附件1                                            密级

武器装备科研生产备案申请书
       单位名称： （盖章）                     

国防科工局武器装备科研生产许可管理办公室 制
申请书填写说明和附件材料要求

（此说明和要求上报时删除）

一、申请书填写说明

1．申请书须打印。

2．申请单位须在申请书封面单位名称处加盖公章（复印无效）。

3．根据申请书及附件材料的涉密程度，按规定确定密级，并标注于申请书封面右上角。

4．单位名称，应填写工商行政管理部门核发的企业法人营业执照中的名称，或国家事业单位登记管理部门核发的事业法人证书中的名称。不要填写单位简称。

5．单位其他名称，应填写国家有关部门批准的单位军工代号的规范名称。无代号或已经撤销代号的单位填写“无”。

6．武器装备生产场所地址，应填写备案专业（产品）的生产场所地址。有多处场所的，应逐一填写。
7．经济性质，应填写单位的所有制性质和单位类型，如：国有独资/企业法人，国有独资/事业法人，国有控股/企业法人，非公有制/企业法人等。
8．联系电话，应填写联系人办公电话和移动电话。固定电话号码按区号、总机号、分机号的顺序填写。
9．申请的武器装备科研生产备案专业（产品），应按照《武器装备科研生产备案专业(产品)目录》中所列的专业(产品)进行填写。

10．军品产值，指当年生产的属于武器装备或用于军事目的，交付给军事部门或其他军工企事业单位以及对外军贸的工业产品总值。

11．人员构成一栏中，在岗职工总人数是指在本单位工作并由单位支付工资的人员，以及有工作岗位，但由于学习、病伤产假等原因暂未工作，仍由单位支付工资的人员。管理人员是指从事行政、生产、经济管理和政治工作的人员。专业技术人员是指从事专业技术工作和专业技术管理工作的人员。

12．其余各栏目填写说明标注在各栏目中。

二、申请书附件材料要求

申请书的附件材料按照《备案办法》第五条要求提供复印件。

三、其他事项

1．申请书填写要客观真实、规范完整，附件材料要齐全有效。

2．申请书和附件材料用A4纸填写、装订成册，纸质和电子版（光盘）各一份。

3．申请书各栏目如填写不下，可另附页。
	单位名称
	

	其他名称
	

	武器装备生产场所地址
	
	占地面积/建筑面积（含租赁，单位：平方米）
	

	经济性质
	
	法人代表
	

	单位通信地址
	
	邮政编码
	

	联系人
	
	手机
	
	办公电话
	

	申请的武器装备科研生产备案专业（产品）

	序号
	项目代码
	项目名称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	近三年产值或销售收入情况
（单位：万元）
	      年：总产值（或销售收入）：  

         （军品：             民品：          ）

	
	      年：总产值（或销售收入）：       
         （军品：             民品：          ）

	
	      年：总产值（或销售收入）：     
         （军品：             民品：          ）

	人员构成

（单位：人）
	在岗职工总人数：

	
	其中：管理人员             （高职：    中职：    初职：   ）

	
	专业技术人员         （高职：    中职：    初职：   ）

	
	工    人             （高职：    中职：    初职：   ）

	固定资产净值（万元）
	当年年末：                 上年度年末：

	资产负债率（%）
	当年年末：                 上年度年末：

	         单位基本情况

单位领导班子情况

	此栏应说明单位的基本情况，主要包括：单位成立时间、历史沿革、承担过的主要军品科研生产任务；单位的专业特色和技术优势，在行业中所处的位置；单位主要民用产品科研生产和销售情况；单位的资产状况；单位占地面积、建筑面积和用于军品科研生产设施的建筑面积以及厂房产权归属情况；其他有关情况等。

字数控制在500字以内。

（填写时删去上述内容）

此栏应说明单位领导班子主要成员的基本情况，首先填写主要成员基本情况信息表；再逐一介绍主要成员基本简历，每人简历字数控制在150字左右。

（填写时删去上述内容）
    单位领导班子主要成员基本情况信息表

姓名

职务

性别

年龄

政治面貌

负责主要工作

身份证号

……


	承担军品任务情况
	与备案申请的专业（产品）相对应，说明在近三年内完成的主要军品或类似产品的科研生产任务，包括任务来源、承担任务的时间和任务执行情况等。本单位的主要军品的年生产能力/纲领；基础设施、生产线和关键生产设备、军品试验检测条件情况等。
（填写时删去上述内容）

	质量管理体系状况
	此栏应说明质量管理体系建设情况、质量管理体系组织机构情况、质量管理体系运行状况等。

（填写时删去上述内容）

	保密管理状况
	此栏应说明保密管理机构设置情况、保密管理规章制度情况、保密资格认证情况、保密培训和教育情况、涉密人员范围及军品科研生产项目的涉密等级等。

（填写时删去上述内容）

	安全生产状况
	此栏应说明：

包括安全生产管理机构设置情况或专/兼职安全生产管理人员配备情况、安全生产管理规章制度的制定和执行情况、安全生产责任制的制定和落实情况、安全生产教育和培训情况、特种设备管理情况、特殊工种人员的资质取得情况、安全生产应急预案的制定情况等。在此部分说明消防设施和消防管理情况。

（填写时删去上述内容）

	备案单位保证书
	本武器装备科研生产备案单位承诺：

本备案申请书中所填写内容、所附资料均为真实、有效，符合国家有关规定要求，且不存在《武器装备科研生产备案管理暂行办法》第二十条中规定的需整改情形。如有虚假、不真实的内容，本单位愿意承担全部法律责任。

备案单位（盖章）           备案单位法定代表人（签字）

    年   月    日                 年   月    日
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